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Sommario

Ho maturato consistente esperienza in mansioni impiegatizie,
occupandomi di pratiche amministrative e burocratiche. Attualmente
ricopro una mansione di istruttore direttivo presso il servizio turismo
e cultura del Comune di Finale Ligure.

Ho buone capacita relazionali e spiccata predisposizione al lavoro in
team. Gestisco i compiti assegnati nel pieno rispetto di direttive e
scadenze.

Sono affidabile e ho forte motivazione a crescere professionalmente
nel settore in cui opero con comprovata esperienza nel
miglioramento dell'efficacia della comunicazione e del
coordinamento sul posto di lavoro. Ho ottime conoscenze in ambito
informatico, sono in grado di adattarmi rapidamente a nuovi
software e programmi, ho ottime doti comunicative e forti capacita di
comunicazione scritta e verbale.

Mi occupo dei compiti assegnati con impegno e risolutezza agendo
sempre nel rispetto dei feedback e delle raccomandazioni di colleghi
e superiori nell'ottica di un miglioramento continuo del servizio.

Esperienza lavorativa

Istruttore direttivo ufficio turismo-cultura, Comune di Finale Ligure,
Finale Ligure

febbraio 2014 - Presente

Istruttore direttivo ufficio contratti - segr. generale, Comune di
Finale Ligure, Finale Ligure

novembre 2004 - ottobre 2014

Collaboratore professionale amministrativo, Comune di Finale
Ligure (Part time), Finale Ligure

novembre 1998 - settembre 2014

Impiegata, Arrigo Lorenzetto, Leca d'Albenga
febbraio 1997 - dicembre 1997

Impiegata commerciale/amministrativa, Speri Tesint spa, Merone

(CO)
giugno 1995 - luglio 1996

Impiegata amministrativa - traduttrice, Ettore Arrigoni, Milano
ottobre 1989 - novembre 1989

Formazione scolastica

Universitario, Facolta di Scienze Politiche (Laurea)
ottobre 1991 - settembre 1987

Diploma di laurea ad indirizzo internazionale - storico
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Superiore, Civica Scuola Interpreti e Traduttori di Milano
settembre 1985 - giugno 1988

Diploma superiore in lingue moderne

Diploma, Liceo Linguistico A. Manzoni di Milano
Diploma in Lingue



